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Bem vindo ao manual do aplicativo Sisponto Mobile Colaborador!

Este manual tem como finalidade a exemplificagcao de todos os recursos
disponiveis no aplicativo.

O Sisponto Mobile é uma aplicacao cliente do Sisponto Web, ou seja,
recebe as horas calculadas e exibe para o funcionario. Permite
acompanhar os registros de ponto e seus devidos calculos, como horas
extras, faltas e banco de horas.

Quer nos conhecer melhor? Visite nosso site, sisponto.com.br!
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Como instalar em aparelhos ANDROID

Para instalar siga os passos:

1 - acesse 0 menu de programas,

2 - localize o aplicativo PLAY STORE e abra-o,

3 - clique em pesquisar e digite SISPONTO MOBILE COLABORADOR,
4 - clique em instalar,

5 - clique em abrir.

Sera criado um icone na tela principal do celular com o nome SISPONTO.

O

Sisponto

Como instalar em IPHONE

Para instalar siga os passos:

1 - acesse 0 menu de programas,

2 - localize o aplicativo APPLE STORE e abra-o,

3 - clique em pesquisar e digite SISPONTO MOBILE COLABORADOR,
4 - clique em instalar,

5 - clique em abrir.

Sera criado um icone na tela principal do celular com o nome SISPONTO.

O

Sisponto
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Como registrar o aplicativo

Execute a aplicagcao Sisponto Mobile e preencha os dados necessarios.

* Para informar o codigo da empresa, sera necessario solicitar tal informagéo ao RH da
empresa. Assim que que estiver com o cédigo, preencha os campos: Codigo da empresa,
pis e matricula.

* O codigo da empresa fica localizado na tela inicial do SispontoWeb, ao lado do menu.

Unidade
9 EMPRESA DEMDNSTRA{;E[}
Periodo de apuracdo
04/2020 - 16/03 /2020 a 15/04/2020

Codigo da empresa
123456

Selecione a op¢ao ACEITO OS TERMOS DE USO e clique no botéao login. Sera necessario
a aprovacao do RH para acessar o aplicativo.

Informe seus dados

Informe o codigo da empresa

BBO4DC

Informe seu PIS

016178211504

Inferme sua matricul:
834

Aceito os termos de uso O,

Apos a liberacdo do RH, o aplicativo sera liberado. As opg¢des seréo habilitadas de acordo
com a liberacédo do RH.
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Pagina inicial

Depois de ter instalado e ter o registro aprovado pelo RH da empresa, ao entrar no
aplicativo vocé ira se deparar com a pagina inicial, demonstrada na imagem abaixo:

sispontd :

Registrar ponto

\b\

Espelho do ponto

Consultar banco de horas

Esqueci de registrar o ponto

Solicitar justificativa de falta

Consultar solicitagdes

Notificagdes

S wEEE P O

Sincronizar
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Registrar ponto

Esse recurso permite registrar o ponto imediatamente. Porém, para ter essa opg¢éao
habilitada no aplicativo, sera preciso uma autorizacédo de uso por acordo coletivo ou
empresa estatutaria.

Podem existir 2 opgdes (mediante configuragbes da empresa):

Ponto Online: O registro do ponto ocorre imediatamente, consultando a data/hora da
internet. Caso o dispositivo ndo tenha conexao no momento com a internet, nao sera
possivel registrar o ponto;

QRCode: O registro ocorre utilizando a cdmera do dispositivo. O cédigo é fornecido por
outra aplicagao, instalada no computador da empresa. A vantagem €& que o registro é feito
com base na localizacdo do computador.

( Registro do ponto ?

[=]
-]
2 ¥ [m]

(=]

Ponto Online QRCode

Boa Esperanca: Av. Marechal Floriano Peixoto, 325 - 2° Piso - Centro - Boa Esperanga/MG - Fone: (35)
3851-0400 Belo Horizonte: Rua Aquidaban, 32 - Padre Eustaquio - Belo Horizonte/MG - Fone: (31) 2531-7751


http://www.sisponto.com.br

SiSponts

SISTEMAS INTELIGEMNTES

www.sisponto.com.br

Espelho do ponto

Aqui vocé pode visualizar a qualquer momento os dados do espelho de ponto.
As informacobes disponiveis sao dia do més, pontos registrados e horas calculadas.

Existem até 6 colunas que podem ser exibidas com os eventos calculados pelo
SispontoWeb.

Quando ocorrer uma justificativa ou abono de falta, o mesmo sera informado na cor
vermelha, logo abaixo do dia da semana

Observacoes: os valores apresentados nesta tela serdao preenchidos de forma automatica e
poderao sofrer alteracdes até que o departamento de recursos humanos encerre o periodo
de apuracgao.

( Espelho de ponto

Periodo: Maio / 2018
Dia Pontos HT AN EX EN AT FA
31/05 Falta 08:48
01/06 -08:00-12:00-13:00-18:00 07:48 01:00
02/06 Folga
03/06 Folga
04/06 -08:00-12:00-13:00-18:00 07:48 01:00
05/06 -08:00-13:00-14:12-18:00 08:48
06/06 -07:30-13:00-13:30-19:00 08:48
07/06 -10:33 08:48
08/06 -08:00-12:00-13:00-20:00-21:00-23:00 07:48 01:00 01:00
09/06 -08:00-12:00
10/06 Folga
Segunda
11/06 ATgSTADO
Terca
2k FERIAS
Quarta
15/06 FERIAS
Quinta
FERIAS

v SExta
TOTAIS 41:00 01:00 03:00 114:24

14/06

Boa Esperanca: Av. Marechal Floriano Peixoto, 325 - 2° Piso - Centro - Boa Esperanga/MG - Fone: (35)
3851-0400 Belo Horizonte: Rua Aquidaban, 32 - Padre Eustaquio - Belo Horizonte/MG - Fone: (31) 2531-7751


http://www.sisponto.com.br

SiSponts

SISTEMAS INTELIGEMNTES

www.sisponto.com.br

Consulta banco de horas

Aqui vocé pode visualizar a qualquer momento os dados do Banco de Horas.
As informacgodes disponiveis sao: dia do més, pontos registrados e horas calculadas.

Existem até 4 colunas que podem ser exibidas com os eventos calculados do banco de
horas pelo SispontoWeb.

Quando ocorrer uma justificativa ou abono de falta, o mesmo sera informado na cor
vermelha, logo abaixo do dia da semana

BH(+): essa coluna exibe as horas de crédito do dia

BH(-): essa coluna exibe as horas de débito do dia

Més: essa coluna exibe o saldo do més de forma cumulativa

Total: essa coluna exibe o saldo total do banco de horas, do periodo do banco de horas

Observacoes: os valores apresentados nesta tela serdo preenchidos de forma automatica e
poderao sofrer alteracdes até que o departamento de recursos humanos encerre periodo de
apuragao.

Banco de horas

Periodo: Maio / 2018

Dia Pontos BH(+)  BH(-) Més Total
01/06 -08:00-12:00-13:00-18:00 01:12 0112 13:30
02/06 Folga 01:12  13:30
03/06 Folga 01:12 13:30
04/06 -08:00-12:00-13:00-18:00 01:12 02:24  14:42
05/06 -08:00-13:00-14:12-18:00 02:24  14:42
06/06 -07:30-13:00-13:30-19:00 01:42 04:06 16:24
07/06 -10:33 04:06 16:24
08/06 -08:00-12:00-13:00-20:00-21:00-23:00 04:12 08:18  20:36
09/06 -08:00-12:00 04:00 1218 2436
10/06 Folga 1218 24:36

Segunda . .
11/06 ATESTADO 1218 24:36
Terca . .
12/06 FERIAS 1218 24:36
Quarta . .
13/06 FERIAS 1218 24:36
Quinta . .
14/06 FERIAS 1218 24:36
Sexta
15/06 _ . 1218 24:36
TOTAIS 12:18 12:18 24:36
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Esqueci de registrar o ponto

Essa opgao permite que vocé envie uma solicitacdo de inclusdo de ponto ao RH.

Para fazer a solicitacao, clique sobre a data e escolha o dia que deseja solicitar. Faga o
mesmo processo com o campo Hora.

Sera preciso selecionar o motivo da inclusao. Para isso, vocé pode clicar no icone Q .

Se desejar enviar uma observagao ao RH, preencha o campo ‘observacgoes’.
Apos concluir o preenchimento dos dados, clique no botéao para salvar.

Para cancelar e voltar a tela anterior, clique no botao .

{ Solicitar inclus&@o de ponto

Data Hora

05/09/2018 08:52

Informe o motivo

@ Informe o motivo

Observagies
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Solicitar justificativa de falta

Essa opcgao permite que vocé envie uma solicitagdo de inclusao de justificativa/abono ao
RH.

Para fazer a solicitacao, clique sobre a data de inicio e escolha o dia que deseja solicitar.
Faca o mesmo processo com o campo "FIM" e o campo "Horas a Abonar".

Sera preciso selecionar a ocorréncia. Para isso, vocé pode clicar no icone Q )

Se desejar enviar uma observagédo ao RH, preencha o campo ‘observagoes’.

Caso seja preciso enviar o comprovante, clique no botéo S e tire a foto do documento.
Ap0ds concluir o preenchimento dos dados, clique no botao para salvar.

Para cancelar e voltar a tela anterior, clique no botao .

{ Solicitar inclusdo de justific.. ) X

Inicic Firm
05/09/2018 05/09/2018

Horas a abonar

08:00

Informe a ocorréncia

@ Informe a ocorréncia

Observagbes

Anexar comprovante
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Consultar solicitacoes

Essa opcgao permite que vocé confira a situacao das requisigées de inclusdo de ponto e de
justificativa/abono.

Para filtrar um periodo, clique no botao e selecione a data inicial e final.
Apods concluir o preenchimento dos dados, clique no botéao para ativar o filtro.

Para cancelar e voltar a tela anterior, clique no botao .

¢ Consulta de requisigbes

" Listando requis 5 entre 06/08/2018 e 05

ESQUECEU DE BATER O PONTO 1 5;’[]3,.'2{]1 8
. favor incluir meu ponto, pois esqueci de registrar .
Panto aprovado via web GBUU
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Notificacoes

Essa tela exibe as notificagbes enviadas para vocé.

As notificagdes sdo geradas pelo SispontoWeb e podem ser enviadas de forma individual
ou coletiva.

Vocé pode pesquisar entre as mensagens ja enviadas.

{ Notificagbes

INFORMAGAQ

& partir de hoje somente terd acesso a
consulta do Espelho. A Diretoria.
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Como limpar dados (Android)

Esteja ciente de que com esta operacao o sistema sera reconfigurado, toda informagao
guardada no aplicativo sera excluida, logo, para que seja feita, tenha certeza de que deseja
fazer uma nova configuracdo. Um exemplo para utilizar tal operacao é para caso deseja-se
trocar o funcionario que utiliza o dispositivo. Tendo isto em mente, segue as informagdes de
como limpar os dados:

Pressione o icone do aplicativo até aparecer a opcao "Informacdes do app" conforme a
imagem a seguir:

@ Informagdes do app

Abrira uma tela com algumas opg¢oes, dentre elas a opcao "Armazenamento e cache", entre
nela, e entdo clique em "limpar cache" e em seguida em "limpar armazenamento".

& Armazenamento Q
3)
Sisponto
154
LIMPAR LIMPAR CACHE
ARMAZENAMENTO
ESPACO UTILIZADO
Tamanho do app 2,31 MB
Dados do usuario 201 KB

Cache (meméria temporaria) 90,11 KB

Total 2,60 MB
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