Consércio Pblito Intermunicipal de Sadde
Rede de Urgéncia e Emergéncia da
Macrorregido do Tridngulo do Norte

CSTRI

PORTARIA N2 09 de 24 DE MAIO DE 2022

Dispdem sobre requisi¢do de bens, materiais e servigos

a serem contratados pelo CISTRI;

O DIRETOR EXECUTIVO DO CONSORCIO PUBLICO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DA
REDE DE URGENCIA E EMERGENCIA DA MACRORREGIAO DO TRIANGULO DO NORTE - CISTRI, no

uso de suas atribuigdes previstas no inc. XXXI do art. 44 do Regimento Interno, e

CONSIDERANDO que o inc. Il do art. 18 e inc. I do art. 72 da Lei 14.133/2021 exigem

a confecgdo de termo de referéncia para a contratacdo de bens e servigos.

CONSIDERANDO que o termo de referéncia deve conter obrigatoriamente a
descricdo minuciosa dos bens ou servicos a serem contratados, bem como a justificativa de
contratacdo, entre outros requisitos previstos no inc. XXl do art. 62 e § 12 do art. 40 da Lei

14.133/2021.

RESOLVE:

Art. 12. Toda e qualquer aquisicdo de bens, materiais ou servicos s podera ser
realizada mediante requisi¢do do setor solicitante, validado pelo supervisor de almoxarifado, através

de memorando e termo de referéncia previstos respectivamente nos anexos | e Il desta portaria.

Paragrafo unico. A Coordenagdao de Compras deveré finalizar o termo de referéncia,

conforme previsto na Lei 14.133/2021.

Art. 22 E responsabilidade do empregado publico solicitante elaborar a requisi¢do

nos termos desta portaria.
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Consércio Publico Infermunicipal de Saide
Rede de Urgéncia e Emergéncia do
Mucrorregidio do TriGingulo do Norte

STRI

Pardgrafo unico. O empregado publico solicitante sera responsavel civil,

administrativo ou penalmente, conforme o caso, se ocorrer a falta de bens, produtos ou servigos que

comprometa o funcionamento do setor.

Art. 32 Toda requisi¢do elaborada contraria aos modelos previstos nesta portaria,
devera ser recusada com a devida justificativa pela Coordenacdo de Compras, que devolvera ao

requisitante para que realize as adequagdes necessarias.

Art. 42, A requisi¢do devera conter no minimo as seguintes informagdes:

| — Definir o objeto. O objeto € um patrimonio, bem de consumo, ou servigo.

Il - Indicativo de quantidade unitdria. Se os objetos sdo vendidos em Kit, caixa ou
pacote, devera especificar a quantidade contida neles;

Il - Descricdo detalhada do produto ou material, devendo indicar cores, dimensdes,
peso, volume, capacidade, normas de regulamentagao, voltagem, durabilidade, qualidade, cédigo do
Sistema utilizado pelo CISTRI, sugestdo de marca, foto, imagem, layout, entre outras caracteristicas
necessarias a identificagdo do objeto;

IV — fixar uma data para entrega do objeto. Esta data é a estimada pelo setor

solicitante como a data de necessidade do objeto.

Paragrafo primeiro. A sugestdo de marca tem como propésito exclusivo a referéncia
de qualidade ou a facilitagio da descri¢do dos objetos, sem qualquer objetivo de direcionamento da

licitagdo.

Paragrafo segundo. A requisicdo ndo podera conter objetos de natureza distintas.

As naturezas dos objetos que deverdo ter requisi¢des especificas, sdo, entre outras:

a) Equipamentos hospitalares;
b) Materiais hospitalares de consumo;
c) Materiais de escritorio; r

d) Materiais de limpeza;
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Consarcio Publico Intermunicipal de Soide
Rede de Urgéncia e Emergéneia da
Macrorregitio do Tridngulo do Norte

e) Materiais de informatica;

f) Medicamentos;

g) Uniformes;

h) Combustivel;

i) Acessdrio de veiculos;

i) Manutencao de veiculos;

k) Servicos de prestagdo continuada (seguro, vale alimentagdo, plataforma, EAD,
etc.);

I) Servigos de prestagdo nao continuada (servigos de eletricista, chaveiro, revisdo
de veiculo, etc.);

m) Outros objetos de mesma natureza;

Art. 52 Cada setor devera apresentar seu Planejamento e Gerenciamento de

Contratagdes até o dia 30 de junho de cada ano, para ser executado no proximo exercicio.

Art. 62 O setor solicitante devera apresentar a requisicdio de compra com
antecedéncia minima de 90 dias da data fixada para a entrega do objeto. Apds a celebragdo do
contrato, o empregado publico deverd solicitar, via sistema, o fornecimento do objeto,

trimestralmente, ou de acordo com sua necessidade.

Paragrafo primeiro. A requisicdo deverd conter a autorizagdo do Diretor Executivo.

Paragrafo segundo. A solicita¢do feita via sistema devera ser impressa, assinada

pelo solicitante e pelo Diretor Executivo, e protocolizada junto a Coordenagaoge Compras.
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Consdreio Poblico Intermunicipal de Sadde
Rede de Urgéncio e Emergéncia da
Matrorregido do Tridngulo do Norte

COTRI

MEMORANDO

Setor Requisitante: Coordenagdo
Responsavel pela solicitacao:
Memorando n.2 XX/XXXX

llustrissimo Diretor Executivo,

Solicito de V.S.2 a fineza de determinar ao Setor de Compras do CISTRI a abertura

de processo licitatério para aquisigdo de (descrever o objeto) nas condicdes e

especificagdes contidas no Termo de Referéncia anexo, parte integrante e inseparavel deste pedido,

independente de transcrigao.

Uberlandia, XX, de XXX de XXXX

Empregado Publico Responsavel pela Requisi¢do

AUTORIZACAO DO DIRETOR EXECUTIVO

Nome Completo

Assinatura
¥ o 4 DEFIRO a contratacdo do(s) objeto(s) contidos no termo de referéncia anexo.
( ) INDEFIRO a contratacdo do(s) objeto(s) contidos no termo de referéncia anexo.
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Consorcio Poblico Infermunicipal de Saide
Rede de Urgéneia e Emergéncia do
Macrorregiio do Tridngulo do Norte

COTRI

TERMO DE REFERENCIA

ANEXO |

1-0BIJETO

Constitui objetivo do referente Projeto Basico a aquisicdio de

(descrever produtos, materiais ou servigos) necessarios para funcionamento

do setor de

2 - JUSTIFICATIVA

A presente solicitagao justifica-se na necessidade dos

(descrever objeto), cuja demanda é de (descrever

quantidade utilizada por periodo), e atualmente o CISTRI possui somente ______ (indicar quantidade)
em estoque. A falta deste (objeto) ocasionara a (descrever problemas que

o setor podera enfrentar com a falta do objeto).

3 — ESPECIFICACOES

Objeto Cod. Sistema Definicdo do objeto Quantidade | Qualidade Data de entrega

4 - VALIDACAO DO ALMOXARIFADO OU CONTROLE PATRIMONIAL

(NOME DO SUPERVISOR DE ALMOXARIFADO). Declara a inexisténcia ou
insuficiéncia de saldo do(s) bem (bens) acima especificado(s).

(NOME DO RESPONSAVEL PELO PATRIMONIO). Declaro que existem somente X, ou
que ndo existe(m) o(s) referido(s) bens registrados no patriménio.

5 — DECLARAGAO

DECLARO, para todos os fins de direito, que todos os itens indicados neste

documento e requisi¢do de compras:

() Constam no Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes (PGC).

() NAO constam no Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes (PGC) e deverao ser
submetidos previamente ao Diretor Executivo do CISTRI.
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6 — CIENCIA DO DIRETOR EXECUTIVO

CIENCIA DO DIRETOR EXECUTIVO
(Assinatura)
(Nome do Diretor Executivo)

Uberlandia, XX de XXX de XXXX.

Empregado Publico Responsdvel pela Requisi¢ao

Empregado Publico Responsdvel pelo Almoxarifado
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