Consdrcio Publico Intermunicipal de Saude
Rede de Urgéncia e Emergéncia da
Macrorregidio do Triangulo do Norte

RESOLUCAO N2 2, DE 06 DE FEVEREIRO DE 2020

Institui a Politica de Gestao dos Bens Patrimoniais
do CONSORCIO PUBLICO INTERMUNICIPAL DE
SAUDE DA REDE DE URGENCIA E EMERGENCIA DA
MACRORREGIAO TRIANGULO DO NORTE — CISTRI e
da outras providéncias.

O CONSELHO DIRETOR DO CONSORCIO PUBLICO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DA REDE DE
URGENCIA E EMERGENCIA DA MACRORREGIAO TRIANGULO DO NORTE — CISTRI, no uso de suas atribuicdes

previstas no VIl do art. 20 do Estatuto, e

Considerando o disposto no art. 52 do Estatuto do CONSORCIO PUBLICO INTERMUNICIPAL
DE SAUDE DA REDE DE URGENCIA E EMERGENCIA DA MACRORREGIAO TRIANGULO DO NORTE — CISTRI

Considerando o disposto na Instru¢cdo Normativa n2 09/2008 do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais que “dispde sobre as contas anuais prestadas pelos dirigentes das autarquias,
fundagdes, fundos previdencidrios e consdrcios publicos municipais.”

Considerando o disposto na Lei Federal 4.320/64 que estabelece as normas de fiscalizacdo
contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial dos Consércios Publicos;

Considerando o disposto no inc. XXXV do art. 52 do Regimento Interno que atribuiu ao
Coordenador de Logistica e Patrimé6nio, a responsabilidade pelo acompanhamento do patriménio do
consércio, mediante identificacdo e conferéncia de todos os itens que compde os bens materiais e ndo
materiais, bem como sua localizagdo nos setores e dreas, para atualizagdo de movimentagdes, assim como
identificacdo e tomada de decisdo em caso de perdas e roubos.

Aprova o seguinte:

CAPITULO I
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 Esta Resolugdo tem por finalidade instituir a gestdo dos bens patrimoniais do CISTRI
além de regulamentar e estabelecer procedimentos relativos a incorpora¢do, manutengao e desincorporagao
dos bens patrimoniais do CISTRI.

Pardgrafo Unico. Entende-se por patrimonio do CISTRI:
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| - os bens moéveis e imdveis que atualmente lhe pertencem e os que lhe vierem a ser
atribuidos;

Il - os rendimentos provenientes dos seus bens, execugdo de obras e prestacdo de servigos;
Il - os rendimentos de aplicacdo em mercado de capitais;

IV - os bens intangiveis que |he pertencem;

V - os bens de infraestrutura do CISTRI;

VI - documentos sob a tutela do CISTRI ou produzidos por este, impressos ou digitalizados,
para fins de arquivo ou de transparéncia.

Art. 2° Para os efeitos desta Resolucao sao considerados:

| - Bem Patrimonial: o bem, de uso especial ou dominical, de propriedade do CISTRI
destinado a execucdo dos servicos publicos, dividindo-se em bens mdéveis, imdveis e
semoventes;

Il - Bem Mével: o bem patrimonial cujo estado fisico permite ser movimentado de um lugar
para outro sem prejuizo de sua estrutura fisica;

Il - Bem Imdvel: o bem patrimonial cujo estado fisico ndo permite ser movimentado de um
lugar para outro;

IV - Bem Semovente: o bem patrimonial que tem o poder de se mover sem a intervencao
externa;

V - Bem Imobilizdvel: o bem mdvel ou imdvel que deve ser incorporado ao patriménio do
6rgao do CISTRI e passar pelo processo de marcagdo nos termos desta resolugdo;

VI - Bem Ndo Imobilizdvel: o bem madvel ou imével que ndo deve ser incorporado ao
patrimonio do CISTRI;

VIl - Incorporagao: ato de registro e marcagdo do bem patrimonial no patriménio do CISTRI;
VIII - Movimentacdo: é a mudanca, provisdria ou permanente, de bem patrimonial podendo
resultar na alteragado de responsabilidade e localizagao fisica;

IX - Desincorporagao: retirada de bem patrimonial do patriménio do CISTRI;

X - Unidade de Gestdo do PatrimoOnio: é a unidade administrativa responsavel pela
incorporagdo, movimentagdo, baixa, alienacdo, desfazimento e inventdrio dos bens
incorporados ao acervo patrimonial do drgao;

Xl - Unidade de Localizacdo: é o setor administrativo ou 6rgdo do CISTRI onde os bens
moveis estao disponiveis para uso sob a responsabilidade do titular da mesma;

XIl - Agente Responsavel: é o titular da unidade administrativa que detém todos os bens
sob sua guarda e responsabilidade.

Art. 3° Sera responsavel pela gestdo do patrimonio do CISTRI, o servidor que estiver lotado
na Unidade de Gestdo do Patriménio, que atualmente é a Coordenacdo de Logistica e Patrimonio, conforme
inc. XXXV do art. 52 do Regimento Interno.

Art. 42 Os instrumentos de controle utilizados pela Unidade de Gestdo do Patrimoénio, para
gue esta obtenha um controle efetivo dos bens mdveis, sdo os seguintes:
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| - Ficha Cadastral: é o instrumento que registra as caracteristicas fisicas, financeiras e de
localizacdo do bem patrimonial;

Il - Etiqueta de Identificacdo: é o instrumento de identificacdo fisica do bem contendo um
numero de registro patrimonial;

Il - Termo de Responsabilidade: é o documento que identifica os bens por unidade dentro
de um drgdo, bem como o servidor responsavel por prestar informagdes sobre os mesmos;
IV - Termo de Movimentacao: é o documento que registra e controla os deslocamentos
definitivos ou temporarios dos bens entre as unidades administrativas de um érgdo ou
entre o6rgdos do CISTRI, bem como as movimentagcbes para manutencdo e
reaproveitamento;

V - Inventario: é o documento que tem por finalidade identificar a existéncia fisica de todos
os bens existentes no érgdo com seus respectivos valores monetarios.

CAPITULO II
DA INCORPORACAO

Art. 5° Somente deverdo ser incorporados ao patrimbénio os bens imobilizdveis de

propriedade do CISTRI que preencherem, cumulativamente, os seguintes requisitos:

| — ndo seja parte ou componente de um bem patrimonial maior;
Il — atenderem dispositivos normativos da Secretaria do Tesouro Nacional, em especial, a
Portaria n2 448, de 13 de setembro de 2002.

§ 12 Por incorporacdo fica entendido os procedimentos referentes a marcacgdo e inscrigdo

do bem imobilizavel em registro analitico, nos termos do art. 94 da Lei n2 4.320/1964.

§ 22 Os demais bens patrimoniais caracterizados como ndo imobilizdveis poderdo ser objeto

de registro em sistema diverso do patrimonial e somente para fins de controle.

caracteristicas:

§ 32 Na incorporagdo dos bens patrimoniais, ainda deverdo ser observados as seguintes

| - fragilidade, cuja estrutura esteja sujeita a modificacdo, por ser quebradico ou
deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;

Il - perecibilidade, quando sujeito a modificagGes (quimicas ou fisicas) ou que se deteriora
ou perde sua caracteristica normal de uso;

Il - incorporabilidade, quando destinado a incorpora¢do a outro bem, ndo podendo ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal; e

IV - transformabilidade, quando adquirido para fim de transformacao.

Art. 62 Todo bem patrimonial adquirido pelo CISTRI devera ser enviado ao servidor publico

designado na forma do art. 32 desta Resolugdo para que se proceda a incorporagdo ou registro desse bem.
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Art. 72 Os bens imobilizaveis deverdo ter marcacao fisica ou simbdlica, procedimento este

que é a atribuicdo de um conjunto de nimeros que individualiza esse bem no patriménio, observando, no que
possivel.

§ 12 A numeracdo de cada bem imobilizavel podera ser:

| — simplesmente sequencial, iniciada pelo nimero 1 (um);

Il — sequencial, iniciada pelo nimero 1 (um), acrescida de numeros que identifiquem o
orgdo onde o bem esta alocado e a categoria a que pertenca.

§ 22 Por categoria se entende os bens patrimoniais com atributos semelhantes, observando
as categorias constantes do Anexo | deste Decreto.

Art. 82 A marcacdo fisica se dard por meio de fixacdo de etiqueta de identificacdo ou
gravagdo no corpo do bem, neste ultimo caso dar-se-4 quando o tamanho e forma do bem imobilizavel
impedir o uso da etiqueta de identifica¢do.

§ 12 A fixacdo da etiqueta de identificagdo deverd ser feita na parte frontal do bem
imobilizavel, em superficie plana, visivel e de facil acesso; sendo que devera se evitar perfurar ou cola-la em
local que possa comprometer o funcionamento e a estética do bem.

§ 29 Para a gravacgdo no corpo do bem imobilizavel devera ser utilizado micromotor ou
equipamento similar, efetuando-a em local visivel, evitando locais que possam comprometer o funcionamento
e a estética do bem.

§ 32 Para os bens imobilizdveis pertencentes a categoria semovente, a marcagao sera fisica
por meio da fixacdo de brincos ou similares numerados.

Art. 92 A marcagdo simbdlica sera efetuada em bens imobilizdveis cuja natureza ndo
permita a marcagao fisica e consistird na emissdo da etiqueta de identificagdo com o ndmero vinculado a esse
bem, sem, no entanto, efetivar a fixagao.

Paragrafo Unico. As etiquetas de identificagdo emitidas para esses bens deverdo ficar em
arquivo sob responsabilidade do servidor publico de que trata o art. 32 desta Resolucdo.

Art. 10. Apds a marca¢do do bem imobilizavel deverd ser preenchida a Ficha Patrimonial
deste bem.

§ 19 O preenchimento da ficha referida no caput deste artigo podera ser substituido por
cadastramento dos mesmos dados em sistema informatizado, sendo obrigatéria a emissdo da ficha
patrimonial.

§ 22 Juntamente com a Ficha Patrimonial deverd ser arquivado o original ou cdpia
autenticada do documento que comprova a origem e a propriedade do bem imobilizavel.
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Art. 11. Somente apds a marcacdo e o preenchimento da Ficha Patrimonial do bem
imobilizdvel é que esse podera ser enviado ao setor que o requisitou.

§ 12 A entrega do bem imobilizavel serd efetivada mediante a assinatura do Termo de
Responsabilidade pelo agente publico que for responsavel pela guarda e uso do bem.

§ 22 O Termo de Responsabilidade, devera ser assinado em 2 (duas) vias, sendo que a
primeira ficara em poder do servidor publico designado nos termos do art. 32 desta Resolugdo e a segunda em
poder do agente publico responsdvel pela guarda e uso do bem.

§ 32 Os bens que, devido a sua caracteristica, tiverem que ser instalados ou entregues
diretamente no 6rgdo/setor, o agente publico responsavel neste 6rgdo recebedor deverd comunicar ao
servidor publico designado nos termos do art. 32 desta Resolugcdo para que este promova, no local, os
procedimentos de incorporagcdo do bem.

§ 49 O 6rgdo responsavel pelas fungdes de compras, convénios e licitacdes publicas;
deverdo emitir comunicados de aquisicdo de bens ao servidor publico designado nos termos do art. 32 desta
Resolucdo para que este promova o acompanhamento das respectivas aquisicdes, observados os termos deste
Decreto.

§ 52 Se quando da avaliacdo/reavaliagcdo/reestruturacio da gestdo do patriménio do CISTRI
foram localizados bens que ndo constam do controle patrimonial com a devida identificagdo, estes comporao
uma lista que devera ser incorporados ao patrimonio, observadas as particularidades do sistema informatizado
de gestdo do patrimdnio, quando do langamento.

Art. 12. Originam-se os bens no patriménio do CISTRI pelos seguintes meios:

| - compra: ocorre quando o bem é adquirido pelo CISTRI e é incorporado através de Nota
Fiscal e Nota de Empenho, observados os procedimentos licitatérios adequados;

Il - doagdo: ocorre quando o bem é doado por pessoa fisica ou juridica, publica ou privada,
nacional ou estrangeira, e deve ser acompanhada de documento que comprove a doagao e
ainda, preencher Termo Préprio de Doagdo de Bens;

Il - produgdo prépria: ocorre quando o bem é produzido dentro do préprio érgao e o valor
do mesmo serd igual a soma dos custos com matéria-prima, mao de obra, desgaste dos
equipamentos, energia consumida na produgdo, etc. A origem sdo Notas Fiscais dos
materiais adquiridos para a construcdo do bem e/ou Recibo de Prestacdo de Servigos do
profissional que construiu o bem e Nota de Empenho.

IV - transferéncia entre drgaos: ocorre quando o bem é transferido entre érgdos ou setores
do CISTRI. Neste caso, o documento de origem é o Termo de Movimentacdo onde deve ser
indicada como tipo de movimentacao a transferéncia;
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V - empréstimo: ocorre quando o bem é deslocado por um periodo de tempo determinado

de uma unidade para outra dentro do préprio 6rgao, ou de um drgdo para outro no ambito
do CISTRI. O documento de origem aceito é o Termo de Movimentacdo onde deve ser
indicado como tipo de movimentacdo, o Empréstimo;

VI - cessdo/comodato: ocorre quando o bem é proveniente de um acordo entre o CISTRI e
Orgdos da Administracdo Direta e Indireta Municipal, Estadual e Federal, ou entidades
publicas ou privadas, para a cessao tempordria do mesmo, ndo caracterizando, portanto, a
propriedade por parte do 6rgdo/pessoa recebedor. Neste caso, a incorporagdo do bem dar-
se-a de acordo com o documento que comprove a sua origem, que pode ser Termo de
Cessdo ou Contrato em Comodato;

VIl - reaproveitamento: ocorre quando o bem disponibilizado para alienacdo é
reincorporado pelo CISTRI. Neste caso, o documento de origem é o Termo de
Movimentacdo, onde deve ser indicado como tipo de movimentacdo, o reaproveitamento;
VIII - locagdo: ocorre quando o bem é proveniente de um acordo caracterizado por um
Contrato de Locagdo entre o 6rgdo e terceiros.

Pardgrafo Unico. Todos os bens recebidos em doacdo deverdo ser submetidos a uma
avaliacdo pela Comissdo de Avaliagdo com vistas a definicdo de valores a estes, caso ndo
sejam preliminarmente informados.

Art. 13. Aincorporagdo ao Acervo Patrimonial ocorrera por:

| - tombamento;
Il - cadastramento;
Il - controle.

§12 O tombamento é a atribuicdo de um nuimero de registro patrimonial ao bem, com a
finalidade de controlar o mesmo apds a sua incorporagdo ao acervo patrimonial do drgao.

§ 22 No tombamento, o nimero de registro patrimonial estara impresso em uma etiqueta
de identificagdo e afixada por meio de rebites ou colada (ou adesivada), ou ainda gravado mecanicamente
guando a sua constituicdo fisica assim permitir.

§ 32 O meio de identificagdo utilizado, quando o bem for mével, serd aposto sempre na
parte fixa do bem patrimonial e nunca em partes removiveis, em lugar visivel e de forma a ndo prejudicar sua
perfeita utiliza¢do.

§ 492 Em se tratando de bens méveis e que facam parte de um conjunto, a identificacdo dos
componentes sera realizada separadamente e o valor atribuido a cada um deles tera necessariamente de ser
especificado na nota fiscal.

§ 52 E vedada a utilizagdo de um mesmo nimero de Registro Patrimonial (RP) para mais de
um bem, assim como a reutilizagdo de nimero de um bem que tenha sido baixado do acervo patrimonial.
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§ 62 Os bens moveis cuja constituicdo fisica ndo permita que seja afixada etiqueta de
identificacdo devem receber um nimero de registro patrimonial, porém a identificacdo destes dependerd das
caracteristicas do bem.

§ 72 A identificacdo patrimonial de semoventes é feita através da colocacdo de brincos na
orelha com o nimero de registro patrimonial ou com ferro candente na perna.

§ 82 Em se tratando de obras de arte, a identificacdo patrimonial sera de acordo com a
composicao fisica de cada peca, obedecendo as normas especificas estabelecidas e observando as
caracteristicas climaticas da regido.

§ 99, Poderdo ser incluidos na forma de identificacdo dos bens, alguns mecanismos que
visem a facilitar o controle, a leitura ou a identificagdo do bem, como por exemplo, sistema de leitura ética
(cédigo de barra) ou outros meios de controle.

§ 10. Os bens patrimoniais moéveis deverdo ser tombados antes de serem utilizados ou
distribuidos. Cabe aos responsaveis do setor zelar para que as etiquetas se mantenham fixas no bem,
providenciando sua imediata reposicdo sempre que venham a se desprender.

Art. 14. O cadastramento é o registro dos bens patrimoniais, especificando suas
caracteristicas fisicas, financeiras e de localiza¢do, permitindo a identificagdo e avaliagdo de cada um deles.

§ 12 Todos os bens méveis deverdo ter seus registros lancados na Ficha Patrimonial, o que é
feito com base no sistema de informatica do CISTRI e nas informag8es contidas no documento de origem do
bem.

§ 29 Dentre os dados que devem ser colocados na Ficha Cadastral, destacam-se quatro que
sdo de grande importancia:

| - nUmero de Registro Patrimonial (RP);

Il - descricdo do bem;

Il - valor do bem;

IV - data do documento de origem do bem.

§ 32 Os bens mdveis que ingressarem por cessao serdo cadastrados, mas nao receberdo um
novo Registro Patrimonial (RP), permanecendo com o registro original, pois ndo serdo incorporados ao
patrimonio do CISTRI, devendo ter um controle especial, até a sua devolugdo ao drgdo ou entidade cedente.

§ 42 Se ao término do prazo estipulado no documento que comprova a cessdo (Termo de
Cessdo ou Contrato em Comodato) os bens passarem a pertencer definitivamente ao patriménio do CISTRI,
devera ser emitido pelo 6rgdo ou entidade cedente um documento que caracterize o deslocamento definitivo
dos bens e os mesmos deverao ser cadastrados com um novo Registro Patrimonial (RP).
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§ 52 Os bens de terceiros, provenientes de locacdo, deverao ser cadastrados, porém nao
receberdo nimero de registro patrimonial, devendo constar na sua Ficha Cadastral além da especificacdo
completa do bem, a data e o nimero do Contrato de Locacao.

§ 62 A descricdo de bens deverd ser clara e padronizada.

§ 72 Sera do servidor responsdavel pela Unidade de Gestdao do Patriménio a descrigdo dos
bens a serem incorporados ao acervo patrimonial do 6rgao, a qual terd por base a vigente em sistema adotado
pelo CISTRI.

§ 82 O servidor responsdvel pela Unidade de Gestdo do Patrimbnio podera basear-se na
nota fiscal do bem ou em outro documento que comprove a sua origem, e, devem ser adicionadas as
seguintes informagdes:

| - marca;

Il - modelo;

Il - cor;

IV - nimero de série;

V - fotos, se possivel;

VI - outros detalhes que possam facilitar a identificacdo do bem.

§ 92 Quando se tratar de equipamento especifico numa determinada area e que haja
dificuldade para especifica-lo, o servidor responsavel pela Unidade de Gestdo do Patriménio devera solicitar
informagdes com profissionais que tenham conhecimento na respectiva area.

Art. 15. O bem depois de tombado e cadastrado esta pronto para ser distribuido para uma
unidade dentro do CISTRI, visando atender as necessidades da mesma, e, a partir desse momento que se inicia
o controle do bem.

Art. 16. O documento que viabiliza este procedimento é o Termo de Responsabilidade, no
qual um bem é posto sob a guarda, conservagdo e controle do coordenador responsavel pela gestdo do
patrimonio, mediante sua assinatura.

§ 12 A funcdo do Termo de Responsabilidade é identificar os bens por unidade dentro de
um drgao, bem como o servidor responsavel por prestar informagdes sobre os mesmos perante a Unidade de
Gestdo do Patrimonio do ¢érgdo, tais como: danificagcdo, inservibilidade, necessidade de reparo,
desaparecimento etc.

§ 22 Os bens de terceiros provenientes de cessdo e loca¢do deverdo ser relacionados no
Termo de Responsabilidade, e conferidos periodicamente.
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§ 32 Em caso de desaparecimento dos mesmos, o érgao podera ser penalizado de acordo

com o previsto no respectivo Termo de Cessao, Contrato em Comodato ou Contrato de Locacdo.

§ 42 Os bens cuja constituicdo fisica ndo permita que seja afixada etiqueta de identificacao,
também serdo relacionados no Termo de Responsabilidade.

§ 52 Dentre as informagdes mais importantes que deverdo ser incluidas no Termo de
Responsabilidade, destacam-se a unidade de localizagdo do bem, o seu nimero de Registro Patrimonial (RP) e
o agente responsavel pelo mesmo.

§ 62 O Termo de Responsabilidade devera ser emitido em duas vias ficando uma com o
agente responsavel do setor/érgdo e outra com a Unidade de Gestdo do Patriménio.

§7 9 Esse termo deverd ser atualizado quando houver troca do agente responsavel,
movimentagdo e baixa de um bem.

§ 82 Caso ocorra a troca de agentes publicos responsaveis nas unidades de localizacdo do
bem, deverdo ser realizados novos procedimentos nos termos desta Resolugdo com vistas a realizagdo do
inventdrio dos bens para assinatura de um novo Termo de Responsabilidade.

CAPITULO 1lI
DA MOVIMENTAGAO E CONTROLE

Art. 17. O bem imobilizavel ja incorporado ao patriménio somente podera ser
movimentado nas seguintes hipdteses:

| - transferéncia ou movimentagdo permanente;
Il - cessao;

Il - empréstimo;

IV - manutengdo ou reparo;

V - retorno;

VI - recolhimento;

VIl - reaproveitamento;

VIII - movimentagao provisdria.

§ 12 Os documentos que caracterizam este ato é o Termo de Movimenta¢do que sdo
preenchidos de acordo com o tipo de movimentagdo que o bem venha a sofrer, com exce¢do da
movimentagdo por cessdo que é caracterizada por um documento especifico.

§ 22 A movimentagdo proviséria é para uso por outro setor por um periodo ndo superiora 5
(cinco) dias, devendo ao término deste prazo ser retornado ao setor de origem.

CISTRI — Consércio Publico Intermunicipal de Satiide da Rede de Urgéncia e Emergéncia da Macrorregido do Triangulo do Norte
Av. dos Eucaliptos, n2 800 — Jardim Patricia | CEP: 38414-123, Uberlandia - MG
E-mail: cistri.udi@saude.mg.gov.br - Site: www.cistri.saude.mg.gov.br - Telefone (34)2589-1710 - CNPJ: 19.455.924/0001-00



mailto:cistri.udi@saude.mg.gov.br
http://www.cistri.saude.mg.gov.br/

- Consdrcio Pdblico Intermunicipal de Sadde
SAMU Rede de Urgéncia e Emergéncia da
'I 9 2 Macrorregito do Tridngulo do Norte

§ 32 A movimentagcdo para manutencdo ou reparos ocorre quando o bem tiver que ser

retirado de seu local para realizacdo de reparos em decorréncia de quebras ou manutencdo, além da
necessidade de preenchimento o Termo de movimentagdo para reparos.

§ 42 A movimentacdo permanente ocorre quando o bem for transferido, por prazo superior
a 5 (cinco) dias, para outro setor dentro do CISTRI.

§ 52 Por movimentacdo fica entendido como a mudancga de local ou responsavel pela
guarda e uso do bem patrimonial.

Art. 18. Para a movimentacdo provisdria ndo havera necessidade de formalizar
comunicacdo ao servidor publico responsavel pela gestdao do patrimonio.

§ 12 O agente publico responsavel pelo bem objeto de movimentacdo proviséria podera
requerer do responsavel pelo 6rgdo/setor requisitante oficio formalizando a requisicdo e informando o
objetivo desta, bem como o prazo de uso do bem.

§ 292 Se ocorrer algum dano decorrente da md utilizaggdo no bem movimentado
provisoriamente, a responsabilidade serd do agente publico responsavel pelo bem, salvo se este apresentar o
oficio de que trata o paragrafo anterior; fazendo com que a responsabilidade seja transferida para o
responsavel pelo 6rgdo requisitante.

Art. 19. A movimentacdo para reparos serda feita mediante emissdo do Termo de
Movimentac¢do para manutencdo/reparos, sempre que houver necessidade de retirada do bem para
efetivacdo de reparos ou manutengao.

§ 12 O termo previsto no caput deste artigo deverd ser emitido em 3 (trés) vias, ficando a
primeira com o responsavel pela Unidade de Gestdo do Patrimonio, a segunda com o agente publico
responsavel pelo bem a reparar e a terceira seguird com o bem a ser reparado.

§ 22 O agente publico responsdvel pelo bem a ser reparado devera solicitar a emissao do
termo de que trata o caput deste artigo ao servidor publico responsavel pela gestdo do patriménio, sob pena
de responsabilizagao no caso de prejuizos causados a Administracdo Publica.

Art. 20. A transferéncia ou movimentagcdo permanente deverd ser efetuada mediante a
emissdo do Termo de Movimentagdo de Bens.

§ 12 O Termo de Movimentacdo de Bens devera ser emitido em 3 (trés) vias, ficando a
primeira com o responsdvel pela Unidade de Gestdo do Patrimbnio, a segunda com o 6rgdo cedente e a
terceira como o érgdo recebedor do bem patrimonial.

§ 22 Juntamente com a emissdao do Termo de Movimentac¢do de Bens, devera ser emitido
novo Termo de Responsabilidade conforme disposto nesta Resolugao.
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§ 32 O responsavel pela Unidade de Gestdao do Patrimoénio deverd emitir a Certiddo de Baixa
de Responsabilidade, em nome do agente publico atualmente responsadvel pelo bem que esta sendo
transferido.

§ 42 A Certiddao de Baixa de Responsabilidade devera ser emitida em 2 (duas) vias, ficando a
primeira com o responsavel pela Unidade de Gestdo do Patrimbénio e a segunda com o agente publico
atualmente responsavel pelo bem que esta sendo transferido.

§ 52 Nenhum bem podera ser transferido sem prévia ciéncia do servidor responsavel pelo
patrimonio e emissdo de termo formalizando a mudanca de responsavel pela guarda do bem.

Art. 21. A movimentacdo por cessdao ocorre quando um bem é deslocado temporariamente
do setor ou drgdo de origem para outra entidade, publica ou privada.

§ 12 A movimentacao prevista no caput deste artigo ndo ocorre quando a movimentacgao se
realiza entre drgdos e setores do CISTRI, sendo que, neste caso, a movimentacdo dar-se-a por empréstimo.

§ 22 Na movimentacdo por cessdo deverd ser elaborado pelo érgdo cedente um Termo de
Cessdo ou Contrato em Comodato (quando o bem for de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado), com
cladusulas contendo direitos e obrigacGes das partes interessadas, devendo este documento ser assinado pelos
titulares dos 6rgaos cedente e cessiondrio sendo as respectivas assinaturas reconhecidas em cartério de notas.

§ 32 Concretizada a cessdo, deverdo ser atualizados os respectivos Termos de
Responsabilidade.

Art. 22. A movimentagdo por empréstimo é quando o bem é deslocado de um setor ou
Orgdo para outro setor ou érgao dentro do proprio CISTRI.

§ 12 Este tipo de movimentagdo caracteriza-se pelo deslocamento do bem por um periodo
de tempo determinado superior a 5 (cinco) dias.

§ 22 Neste caso o documento a ser utilizado é o Termo de Movimentag¢do de Bens Mdéveis,
sendo indicado como tipo de movimentagdo o empréstimo.

§ 32 O Termo de Movimentagdo de Bens Mdveis devera ser emitido em 3 (trés) vias, sendo
gue uma via ficard com a Unidade de Gestdo do PatrimOnio; uma via com o érgdo recebedor do bem; e uma
via com o 6rgdo cedente do bem.

§ 42 Independente do periodo de empréstimo, deverdao ser atualizados os respectivos
Termos de Responsabilidade.

Art. 23. A movimentagdo por retorno é o momento em que o bem volta ao local de origem.
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§ 12 O retorno s6 acontece quando o bem é movimentado por empréstimo, cessdo e
manutencdo ou reparo, observado ainda:

| - Retorno da movimentagdo por cessdao: o bem deverad ser devolvido para o 6rgdo de
origem de acordo com documento préprio (Termo de Cessdo ou Contrato em Comodato) emitido no
momento de cessdo. Concretizado o retorno da cessdo, deverdo ser atualizados os respectivos Termos de
Responsabilidade.

Il - Retorno da movimentagao por empréstimo: neste caso o documento a ser utilizado é o
Termo de Movimentacdo, em que devera ser indicado como tipo de movimentagdo o retorno. Este devera ser
emitido em 2 (duas) vias quando o retorno por empréstimo ocorrer entre drgaos do CISTRI, ficando uma com o
setor/orgdo recebedor do bem e outra com o setor/drgdo de origem do bem. Concretizado o retorno do
empréstimo, deverdo ser atualizados os respectivos Termos de Responsabilidade.

Il - Retorno da movimentagdo por manutencdo/reparo: a Unidade de Gestdo do
Patrimonio deve acompanhar o retorno do bem ao 6rgdo através da emissdio do Termo de
Manutencdo/Reparo de Bens Méveis em 2 (duas) vias, ficando uma com a Unidade de Gestdo do Patrimdnio
do 6rgao e a outra com a empresa responsavel pela manutencdo ou reparo.

§ 22 O bem devera ser devolvido a sua unidade de localizagado através da emissdo do Termo
de Movimentacdo, pela Unidade de Gestdo do Patriménio, sendo indicado como tipo de movimentag¢do o
retorno. Este deverd ser emitido em 2 (duas) vias ficando uma com a Unidade de Gestdo do Patrimonio do
orgdo e outra com a unidade de localizagdo do bem.

Art. 24. A movimentagdo por recolhimento ocorre quando o bem é recolhido para a
Unidade de Gestdo do PatrimOnio por se encontrar inservivel na sua unidade de localizagdo, visando a
transferéncia do mesmo para outra unidade dentro do préprio 6rgao ou para outro 6rgao do CISTRI, ou
posterior alienacdo.

Pardgrafo Unico. O documento a ser utilizado é o Termo de Movimentagdo que devera ser
emitido em 2 (duas) vias, ficando uma com a Unidade de Gestdo do Patrimoénio do 6rgdo e outra com a
unidade de localizagao do bem, devendo ser especificado como tipo de movimentagdo, o recolhimento, e
informado no campo observagao que os bens relacionados estdo sendo encaminhados para recolhimento por
estarem inserviveis para a unidade. Devera ser atualizado o respectivo Termo de Responsabilidade.

Art. 25. A movimentagdo por reaproveitamento ocorre quando o bem apds ser
disponibilizado para alienagdo, é requisitado por érgdo do CISTRI.

§ 12 O documento a ser utilizado é o Termo de Movimentagdo, onde devera ser indicado
como tipo de movimentagdo o reaproveitamento.
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§ 29 Este devera ser emitido em 2 (duas) vias, ficando uma com o drgdo solicitante e outra
com a Gestdo do Patriménio do CISTRI.

CAPITULO IV
DA DESINCORPORACAO/BAIXA

Art. 26. O bem imobilizavel ja incorporado ao patrimdénio publico somente podera ser
desincorporado nas hipéteses de alienagdo ou procedimentos de baixa.

§ 12 Por desincorporacao fica entendido como a retirada do bem do registro analitico de
gue trata o art. 42 desta resolucao.

§ 29 Toda desincorporacdao devera ser realizada mediante processo administrativo,
protocolado pelo servidor publico responsavel pela gestdao do patrimonio.

§ 32 Em um mesmo processo administrativo poderd conter a desincorporacdo de um ou
mais bens, seguindo as mesmas disposi¢des contidas nesta resolugado.

§ 49 Todos os documentos produzidos pela desincorporacdo de um bem deverdo ser
anexados ao processo administrativo citado no §22 deste artigo.

§ 52 Compete ao Presidente do CISTRI, ou a quem ele delegar formalmente, homologar
todo processo administrativo de desincorporagdo de bem imobilizavel.

§ 62 Somente apds a homologagdo do processo administrativo é que a desincorporagado
devera ser efetivada.

Art. 27. A alienagdo de bens imobilizaveis ja incorporados somente podera ser realizada
guando houver interesse publico ou vantagem para o CISTRI, formalmente justificados, e também para os
casos de doagdo, permuta, dagdo em pagamento.

§ 12 Além do disposto no caput deste artigo, o bem a ser alienado devera ser objeto de
avaliagdo com emissdo do respectivo laudo assinado por comissdo especifica nomeada nos termos desta
Resolugao.

§ 22 Nos casos de alienagdo, devera ser observado o Estatuto e o disposto na Lei Federal n?
8.666/1993, especialmente seus artigos 17, 18 e 19, ou outros procedimentos licitatdrios conforme legislacdo
vigente.

§ 3° A alienagdo de bem patrimonial qualificado como de uso especial dependera da
desqualificacdo do bem como de uso especial e sua qualificagdo como dominical por meio de desafetacdo e
nos termos que a lei correlata vigente dispuser.
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Art. 28. A alienagdo por doacdao de bem consiste na transferéncia de sua propriedade pelo

doador ao donatdrio e serd formalizada em contrato de doacdo e, no caso de doacdo a particulares, faz-se
indispensavel a realizagdo de procedimento licitatorio prévio nos termos da Lei Federal n2 8.666/1993.

Pardgrafo Unico. Sempre que possivel, o CISTRI deverd adotar preferencialmente a
concessao de direito real de uso.

Art. 29. A permuta se define pela troca de bens mdveis e iméveis entre o CISTRI e outros
Orgdos da Administracdo Publica Direta e Indireta da Unido, Estado e Municipios, ou outras instituicoes
publicas ou privadas.

§ 1° Os bens permutados devem possuir equivaléncia financeira e a permuta devera ser
formalizada por meio de contrato, nos termos da legislagao vigente.

§ 2° Aincorporacao do bem recebido em permuta pelo CISTRI deverd obedecer ao disposto
nesta Resolugdo.

Art. 30. A dagdo em pagamento serd efetuada quando o credor aceitar receber bem
patrimonial de propriedade do CISTRI como forma de quitacdo do débito, conforme a legislacdo vigente.

Pardgrafo Unico. O negdcio juridico se regulard pelas disposicdes de compra e venda,
observando ainda as disposi¢des desta Resolugao.

Art. 31. A baixa é a exclusdo do bem do acervo mobilidrio do CISTRI e a consequente
retirada do seu valor do ativo imobilizado.

§ 1° O formulario que documenta o fato é o Termo de Baixa de Responsabilidade, que
devera ser emitido em apenas uma via, ficando esta na Unidade de Gestao do Patrimonio do érgao.

§ 2° Os bens cuja constituigdo fisica ndo permita que seja afixada etiqueta de identifica¢do,
poderdo ser baixados obedecendo ao nimero do menor Registro Patrimonial (RP) da série especifica.

§ 3° A baixa de semoventes devera ser feita, com base em laudo técnico, devidamente
instruido, emitido por um médico veterinario credenciado.

§ 4° Apds a baixa de um bem, a Unidade de Gestdo do Patrimonio do 6rgao devera atualizar
o respectivo Termo de Responsabilidade.

Art. 32. Sdo considerados tipos de baixas as seguintes:

| - baixa por inservibilidade;
Il - baixa por extravio, acidente ou sinistro;
Il - baixa por transferéncia.
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Art. 33. A baixa por inservibilidade ocorre quando o bem nao atende mais as necessidades
do érgdo ou setor do CISTRI que detém a sua posse ou propriedade, sendo este classificado de acordo com o
seguinte:

| - ocioso: bem patrimonial em condi¢bes de uso e operagdo que, porém, ndo esta sendo
aproveitado por nenhum setor ou 6rgao do CISTRI em virtude de obsolescéncia, desnecessidade ou
inadequacado;

Il - recuperavel: quando sua recuperacdo for possivel mas, por ato discricionario
formalmente justificado do Presidente ou a quem ele delegar, tal ato tornar-se economicamente inviavel,

Il - antiecondmico: quando sua manutencdo for onerosa, ou seu rendimento precdrio, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsolescéncia;

IV - irrecuperavel: bem patrimonial sem condi¢des de uso e cujo orcamento para recuperar
sua capacidade de uso for superior a 50% (cinquenta por cento) do valor de mercado desse bem.

Paragrafo Unico. Os bens inserviveis a serem alienados, deverdo ser avaliados por uma
Comissdo de Avaliacdo e sua alienagdo dependera da autorizacdo do titular do érgao.

Art. 34. A baixa por extravio, acidente ou sinistro é decorrente de furto, roubo,
acontecimento casual, desastre, grandes danos materiais ou afins.

Pardgrafo Unico. Nestes casos, a Coordenagdo de Gestdo do Patrimoénio devera levar o fato
ao conhecimento do Presidente do CISTRI ou a quem ele delegar para que se adote as providéncias cabiveis.

Art. 35. A baixa por transferéncia é verificada quando o bem é baixado do acervo
patrimonial de um érgdo e, posteriormente é incorporado a outro érgdo, no ambito do CISTRI.

Art. 36. Para a efetivagdo da baixa por inservibilidade, deverd ser constituida uma Comissao
de Avaliacdo de bens, nomeada pelo Presidente do CISTRI, nela devendo integrar pelo menos um servidor da
Unidade de Gestdo do Patrimonio.

Paragrafo Unico. Estas baixas deverdo ser acompanhadas pelo Laudo de Avaliacdo de Bens
Moéveis expedido por esta Comissao.

Art. 37. Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienacdo de bens classificados
como inserviveis no laudo expedido pela Comissdo de Avaliagdo, devera ser providenciado o seu desfazimento
apos autorizagao do titular do drgao e baixa dos respectivos bens, de acordo com a legislagao vigente.
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Art. 38. No caso do bem irrecuperavel, caso fique caracterizado que o agente publico

contribuiu para a danificacdo deste bem, devera ser aberta sindicancia ou processo administrativo nos termos
previstos no Estatuto ou no Regimento Interno do CISTRI.

Art. 39. Em caso de desaparecimento/extravio do bem imobilizavel j& incorporado devera
ser instaurado procedimento administrativo para apuragao das responsabilidades.

§ 19 Detectado o desaparecimento do bem, o agente publico responsavel por ele devera
formalizar, imediatamente, o fato junto ao servidor publico responsdvel pela Unidade de Gestdo do
Patrimoénio e convocar a autoridade competente para a emissdo e registro da ocorréncia.

§ 22 Tomado o conhecimento na forma do paragrafo anterior, o agente publico responsavel
pela Unidade de Gestdo do Patrimoénio devera proceder a abertura de sindicancia ou processo administrativo
para apuracdo das causas do desaparecimento.

§ 32 Caso o agente publico responsavel pelo bem nao efetue o disposto no §12 deste artigo
ou aja de forma a prejudicar a apuracdo do desaparecimento, deverd ser aberta sindicancia ou processo
administrativo nos termos previstos no Estatuto ou no Regimento Interno do CISTRI ou na legislacdo
pertinente.

CAPITULO V
DO INVENTARIO

Art. 40. O inventario é um instrumento de controle utilizado para verificagdo dos bens
permanentes em uso nas diversas unidades do drgao.

§ 12 Consiste no levantamento fisico e financeiro de todos os bens modveis/imdveis
permanentes na unidade, tendo como finalidade a perfeita compatibilizagdo entre o registrado e o existente.

§ 29 Verifica-se nesse levantamento a integridade, a correta afixagdo da etiqueta de
identificacdo e se o bem estd ocioso ou se apresenta qualquer avaria que o inutilize, o que enseja seu
recolhimento.

§ 32 A elaboragdo do inventdrio é de exclusiva responsabilidade da Unidade de Gestdo do
Patrimonio, nos termos do art. 32 desta Resolucdo e do Regimento Interno.

§ 42 Apds a elaboragdo do inventario de que trata o paragrafo anterior, sera consolidado
um inventario geral do CISTRI.

§ 52 No inventdario deverao constar, no minimo, as seguintes informacgdes:

| - nimero de Registro Patrimonial (RP);
Il - descri¢do do bem;
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11l - valor atualizado do bem.

§ 62 O documento que caracteriza o inventario é o formulario Inventario Analitico de Bens
Moéveis/imoveis.

§ 72 Devera ser emitido em uma Unica via destinada a Unidade de Gestdo do Patrimonio.

§ 82 Durante a realizacdo do inventario, fica vedada toda e qualquer movimentacao fisica
dos bens localizados nas unidades administrativas, exceto mediante autorizacdo da Unidade de Gestdo do
Patrimonio.

Art. 41. Serdo considerados os seguintes tipos de inventdrio:

| - inventario Inicial;
Il - inventario de passagem de responsabilidade;
Il —inventario de encerramento.

Art. 42. O inventdrio inicial é realizado quando do inicio de atividades de um drgdo para
identificacdo e registro dos bens que ficardo sob sua responsabilidade.

Art. 43. O inventario de passagem de responsabilidade sera emitido sempre que ocorrer
mudanga do titular do 6rgao.

Art. 44. O inventdrio anual é destinado a verificar a quantidade e valor dos bens
patrimoniais do 6rgdo a fim de detectar as variagdes patrimoniais ocorridas no exercicio.

Art. 45. O inventdrio anual de cada drgao sera encaminhado a Assembleia Geral juntamente
com a prestagdo de contas.

Art. 46. O inventdrio de encerramento serd emitido em caso de extingdo de um érgdo ou do
CISTRI.

Art. 47. O inventdrio eventual serd realizado a qualquer tempo por iniciativa do titular do
drgdo ou em situagdes eventuais como a ocorréncia de extravio, acidente ou sinistro.

Art.48. Sera constituida uma Comissdo de Inventario, composta por, no minimo, 3 (trés)
servidores publicos, dos quais 1 (um), obrigatoriamente, pertencera a Unidade de Gestdo do Patriménio, e
devera ser nomeado pelo Presidente do CISTRI.

Art.49. No caso de inventdrio anual, a comissdao deverd ser designada pelo Presidente do
CISTRI, antes do final de cada exercicio e em tempo habil para a execu¢do dos levantamentos.
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Art.50. Os bens patrimoniais ndo localizados no dia da verificacao fisica, sem justificativa de

seu responsavel ou com justificativa ndo aceita pela comissao de inventario, serdo considerados extraviados e,
nessa condicdo, serdo tomadas as providéncias legais cabiveis.

Art.51. Caso seja detectada pela Comissdo de Inventario a existéncia fisica de bens
patrimoniais considerados ociosos, recuperdveis, antiecondmicos ou irrecuperaveis, o titular do drgao
comunicard a Unidade de Gestdo do Patrimonio.

Pardgrafo Unico. Ocorrendo as situagGes descritas no caput deste artigo, estes bens serdo
baixados do acervo patrimonial do 6rgdo pela Unidade de Gestdo do Patrimonio.

Art.52. Recomenda-se que o Presidente do CISTRI nomeie, no inicio do exercicio, uma
comissao, dando a esta poderes para avaliar e inventariar os bens méveis do érgao.

Art.53. Até o ultimo dia do més de fevereiro de cada exercicio financeiro devera ser
elaborado o inventario geral, referente ao exercicio anterior, dos bens patrimoniais inscritos no patriménio do
CISTRI.

Paragrafo Unico. Os objetivos do inventario é promover a conferéncia da consisténcia entre
os bens imobilizdveis incorporados e suas inscricées; e a reavaliacdo dos valores desses bens.

Art.54. O Presidente do CISTRI devera nomear comissdo composta por 3 (trés) servidores
publicos que sera responsavel pela realizagdo do inventario geral.

Pardgrafo Unico. Além da realizacdo do inventdrio geral, compete a esta comissdo a
emissdo de laudos de avaliacdo de bens em processo de incorporacdo e desincorporacdo por alienagao.

Art. 55. Para a conferéncia da consisténcia de que trata este Capitulo, a comissdo devera
utilizar o formuldrio e suas orientacdes.

Art. 56. Para a reavalia¢do dos bens patrimoniais, a comissao devera considerar o estado de
conservacao, a vida util remanescente e o valor de mercado do bem.

Art.57. Os resultados do inventario geral deverdo ser formalizados por meio de relatério
assinado pelos membros da comissao nomeada.

§ 12 O relatdrio sera emitido em 2 (duas) vias, sendo a primeira entregue ao agente publico
responsavel pela Unidade de Gestdo do Patrimdnio e a segunda para o érgdo de Contabilidade.

§ 29 Caso o relatdrio sugira a desincorporagao de bens patrimoniais inscritos, devera ser
adotado os dispositivos desta Resolugao.
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CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES
Secao |
Das competéncias da Unidade de Gestdo do Patriménio

Art. 58. S3o competéncias da Unidade de Gestdo do Patriménio:

| - receber a documentagdo de origem do bem a ser incorporado ao patrimonio, podendo
ser Nota Fiscal ou outro documento;

Il - realizar o tombamento de todos os bens incorporados ao patrimonio do 6érgao,
controlando o sequencial do nimero de Registro Patrimonial (RP), e registra-los nas fichas
cadastrais individuais;

Il - emitir e atualizar os Termos de Responsabilidade;

IV - registrar e controlar toda e qualquer movimentagao de bens;

V - realizar conferéncia periddica nas unidades administrativas a fim de verificar a existéncia
da etiqueta de identificacdo de cada bem e controlar a sua distribuicdo de acordo com o
Termo de Responsabilidade;

VI - supervisionar as unidades administrativas quanto ao bom uso e guarda dos seus bens;
VIl - encaminhar, imediatamente apds o seu conhecimento, ao Secretario Executivo e ao
Presidente do CISTRI, comunica¢do sobre o extravio de bens, para serem tomadas as
providéncias necessarias a apuragdo das irregularidades mediante sindicancia ou processo

administrativo disciplinar;

VIl - acompanhar o estado de conservacao dos bens patrimoniais e encaminha-los para
manuteng¢do conforme necessidade;

IX - registrar a baixa dos bens de acordo com o previsto neste Decreto;

X - elaborar inventario anual dos bens e outros conforme necessidade;

Xl - informar periodicamente a disponibilidade de bens recolhidos para a transferéncia dos
mesmos, as demais unidades do érgao;

Xll - encaminhar para a Diretoria Executiva relacdo dos bens considerados inserviveis
destinados a leildo;

CISTRI — Consércio Publico Intermunicipal de Satiide da Rede de Urgéncia e Emergéncia da Macrorregido do Triangulo do Norte
Av. dos Eucaliptos, n2 800 — Jardim Patricia | CEP: 38414-123, Uberlandia - MG
E-mail: cistri.udi@saude.mg.gov.br - Site: www.cistri.saude.mg.gov.br - Telefone (34)2589-1710 - CNPJ: 19.455.924/0001-00



mailto:cistri.udi@saude.mg.gov.br
http://www.cistri.saude.mg.gov.br/

N Consdrcio Publico Intermunicipal de Saude
% SAMU Rede de Urgéncia e Emergéncia da
g ‘l 9 2 Macrorregidio do Triangulo do Norte

XIll - emitir Termo de Doacdo para assinatura do Presidente do CISTRI solicitacdo de
entidade filantrépica, com a devida autorizacdao do titular do érgao conforme legislacdo
vigente;

XIV - cumprir as normas estabelecidas nesta Resolugdo e no Regimento Interno.

Secaolll
Das competéncias da Unidade de Localizagao do Bem

Art. 59. S3o competéncias da unidade de localizagao do bem:

| - receber, conferir e assinar as duas vias do Termo de Responsabilidade, arquivando uma
via e devolvendo a outra para a Unidade de Gestdo do Patrimonio;

Il - verificar sempre a existéncia da etiqueta de identificacdo com o Registro Patrimonial
(RP) de cada bem e em caso de perda, descolagem ou deterioracdo da mesma, comunicar o
fato imediatamente a Unidade de Gestdo do Patrimoénio para que esta providencie a sua
reposicao;

Il - manter os bens de pequeno porte em local seguro;

IV - manter permanente contato com o responsavel pela Unidade de Gestao do Patrimdnio,
dando-lhe conhecimento de ocorréncias tais como o extravio ou dano nos bens sob sua
responsabilidade;

V - informar a Unidade de Gestdo do Patrimoénio a necessidade de movimentacdo do bem,
para que seja emitido o respectivo termo, que deverd ser assinado pela unidade de origem

e a de destino do bem, e atualizado o Termo de Responsabilidade;

VI - solicitar a Unidade de Gestdo do Patrimobnio o recolhimento dos bens inserviveis
existentes na unidade;

VIl - cumprir as normas estabelecidas nesta Resolugdo.

Secao lll
Das responsabilidades do servidor publico com o patrimonio

Art. 60. Sdo responsabilidades do servidor publico com o patriménio:

| - zelar pela boa conservagao dos bens patrimoniais que estdo sob sua guarda ou uso;
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Il - O servidor publico sera responsabilizado pelo desaparecimento de um bem que lhe
tenha sido confiado, assim como por qualquer dano que causar ou para o qual contribuir,
por agao ou omissao;

Il - nenhum servidor publico poderda movimentar um bem patrimonial sem a devida
autorizacdo da Unidade de Gestdo do Patrimonio;

IV - os equipamentos deverdo ser utilizados conforme as recomendacdes do fabricante, de
forma a se evitar o mau funcionamento e o sucateamento precoce dos mesmos;

V - é vedada a utilizagdo de qualquer bem patrimonial do CISTRI para finalidade particular;
VI - qualquer prejuizo ao patrimonio do CISTRI, decorrente de dolo do servidor, importar3,
além da reposicao do bem, se for o caso, a aplicacdo de penalidades disciplinares, conforme
disposto no Estatuto ou no Regimento Interno do CISTRI;

VIl - cumprir as normas estabelecidas nesta Resolugao.

CAPITULO VII
DA DEPRECIACAO DOS BENS MOVEIS

Art. 61. A depreciagdo dos bens méveis é a diminui¢do gradual do valor do bem, ocasionada
pelo desgaste em funcdo do uso, acdo da natureza e obsolescéncia funcional ou econémica.

Art. 62. A depreciagdo dos bens deverd ser feita anualmente, atualizando o valor de cada
item do patriménio, fazendo-a constar no inventario anual do 6rgao.

Art. 63. Para fins desta Resolugdo, considera-se vida util do bem o periodo estimado,
durante o qual um bem movel estarda em condi¢cGes de uso.

§ 12 A vida util do bem é determinada pela taxa anual de depreciagdo.

§ 22 O valor residual é uma parte do valor original do bem que nao sofre deprecia¢do, com
o argumento de que, mesmo sem condi¢des de uso, ainda assim tem um valor residual.

§32 O valor residual do bem representa o valor do bem ao final do periodo de vida util e é
definido pela taxa de depreciagao.

§ 42 Ao final do periodo de vida util, para fins de inventario, sera utilizado o valor residual,
que permanecera fixo (sem sofrer depreciagdo nem corregdo), até que o bem seja desincorporado (baixado)
do patrimonio do 6rgdo.

§ 52 O valor residual é representado pela seguinte formula:
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Valor Residual = Valor Original do Bem x Taxa Anual de Depreciagdo

§ 62 A tabela constando as taxas anuais de depreciacdao dos bens méveis do CISTRI é a
constante do Anexo | desta Resolucdo.

§ 72 Sera aplicada aos bens a taxa de deprecia¢do anual, diminuindo-se o valor do bem
anualmente, até que ocorra a baixa definitiva do bem do acervo patrimonial.

§ 82 Os bens que receberem manutencao ou reparos e ganharem mais tempo de vida util,
estes terdo sua vida Util revista e adotados novos procedimentos de depreciacdo em referéncia ao ganho de
tempo de vida util.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 64. A Diretoria Executiva, ou qualquer de seus membros, é facultado a analise das
fichas patrimoniais, documentos de incorporacdo, processos de desincorporacdo e relatdrios de inventdrio
geral com o objetivo de verificar a consonancia com esta Resolucao.

Art. 65. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposicGes em contrdrio.

Uberlandia-MG, 06 de fevereiro de 2.020.

CARLOS ALVES DE OLIVEIRA
PRESIDENTE
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ANEXO | — DECRETO N2 4.781 DE 25 de AGOSTO DE 2.016

TABELA DE DEPRECIACAO DOS BENS E EQUIPAMENTOS PATRIMONIAIS

PRAZO DE VIDA | TAXA ANUAL DE

DESCRICAO UTIL (MESES) DEPRECIACAO
APARELHO DE MEDICAO 120 5%
APARELHO E EQUIPAMENTO DE COMUNICACAO 120 10%
APARELHO E EQUIP. DE MEDICINA E ODONTOLOGICOS | 120 10%
BANDEIRAS, FLAMILAS E INSIGNIAS 60 20%
COLECOES E MATERIAL BIBLIOGRAFICO 24 10%
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE NAT. INDUSTRIAL 120 10%
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS 120 10%
EQUIPAMENTOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO 120 20%
MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIP. DIVERSOS 120 10%
EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS 60 20%
MAQUINAS, INSTALACOES E UTENS. DE ESCRITORIO 120 10%
MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENS. DE OFICINA 120 10%
EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS E ELETRICOS 120 20%
MAQUINAS E EQUIP. AGRICOLAS E RODOVIARIO 120 20%
MOBILIARIO EM GERAL 120 10%
VEICULOS DIVERSOS 120 20%
AMBULANCIAS E ONIBUS ESCOLARES *VER IN LOCAL | 60 25%
VEICULOS DE TRACAO MECANICA 60 20%
OUTROS MATERIAIS PERMANENTES 60 10%
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