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Cadastro do usuário 
 
No primeiro acesso ao portal é necessário realizar o cadastro. 
 
Para isso: 
 
1. Clique na opção Cadastrar, conforme indicado na imagem abaixo. 
 

 
 
 

2. Na tela de cadastro, preencha os seguintes campos: 

 CPF 
 Nome Completo 
 E-mail 

3. Após preencher as informações, clique em Enviar. 

 



 

 

Você receberá um e-mail com a confirmação do cadastro. 
Abra o e-mail e clique na opção Confirmar Cadastro. 
 

 Esta etapa é obrigatória e garante a segurança do seu acesso ao portal. 
 

 
 

 
4. Após clicar em Confirmar Cadastro, você será direcionado para a página de conclusão. 
Preencha os seguintes campos: 
 
 Informações Gerais 
 Endereço 
 Contato 
 Senha - Para garantir maior segurança, a senha deve conter: Pelo menos uma letra maiúscula, pelo 

menos uma letra minúscula, pelo menos um número, pelo menos um caractere especial (exemplo: @, 
#, $, %) 

 
Após preencher todas as informações, clique em Confirmar Cadastro para concluir a criação do seu 
usuário. 



 

 

 
Acesso ao portal do servidor 
 
Após concluir o cadastro: 
 
1. Clique na opção Acessar. 
 

 
 
 

2. Preencha os campos: 
 

 Usuário - informe o número do seu CPF. 
 Senha - informe a senha criada no cadastro. 

 
3. Clique em Entrar. 

 
 



 

 

 
 
Após o login, será exibida a tela inicial do portal, contendo um resumo dos seus dados. 

 
Tela Inicial  

 
 

Para visualizar e imprimir documentos financeiros, siga o caminho: Servidor → Financeiro 
 

        
 
Na primeira vez que acessar essa área, será necessário validar seus dados. 
Preencha: 

 Matrícula 
 Nome da mãe 



 

 

Em seguida, clique em Validar. 
 

 
 
Após Validação dos dados as seguintes opções ficarão disponíveis: Contracheque, Ficha Financeira e 
Comprovante de Rendimentos.  
 

Como acessar o Contracheque 

1. Clique na opção Contracheque. 
 

 
 
2. Serão exibidos os meses disponíveis para consulta. 
3. Selecione o mês desejado para visualizar e imprimir o seu holerite. 
 

 
 
 
 
 

 



 

 

Como acessar a Ficha Financeira 

1. Clique na opção Ficha Financeira. 
2. Será exibido um único documento contendo todas as movimentações mensais do período selecionado 

 
 

 

Como acessar o Comprovante de Rendimentos 

1. Clique na opção Comprovante de Rendimentos. 
2. Selecione o ano desejado para visualizar o documento. 

 



 

 

Redefinição de Senha 

Caso não se lembre da senha: 

1. Na tela de login, clique na opção Esqueci minha senha. 

 

 

2. Informe o seu CPF 
3. Clique em Enviar 

 
 

Um link para redefinição de senha será enviado para o e-mail cadastrado. 
Abra o e-mail e siga as instruções para criar uma nova senha. 
 
 


